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1  Results of Asbestos surveys are to be recorded in the Property Attributes 
module on Orchard, and will include the following details 

1.1  Type of Survey 

1.2  Date survey carried out 

1.3  Lead officer 

1.4  Whether Asbestos found 

1.5  Details of where samples taken and results of sample testing, including 
MAS and type of asbestos. 

2  Responsibility for updating Orchard 

2.1  The lead officer for the inspections will be responsible for updating the 
Orchard Property Attributes module with the details of any inspections 
carried out. 

2.2  When results are received from any samples, the officer who sent the 
samples away for testing is responsible for updating Orchard with 
those results. 

2.3  The lead officer will be responsible for saving an electronic copy of the 
Inspection report in a folder named “Asbestos” in the property folder 
in J:\ drive. Electronic copies of sample results are also to be saved in 
J:\ drive. (Where a paper copy only is received, this is to be scanned in 
and saved) 

2.4  Where asbestos is removed from a property, the officer arranging that 
removal will be responsible for updating Orchard once the removal is 
complete.


